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Shortcut key Action 
Ctrl+A تحديد الكل 
Ctrl+B خط سميك 
Ctrl+C نسخ 
Ctrl+D تعبئة الأسفل 
Ctrl+F بحث 
Ctrl+G الذهاب إلى 
Ctrl+H تبديل 
Ctrl+I خط مائل 
Ctrl+K ارتباط تشعبي 
Ctrl+N ملف جديد 
Ctrl+O فتح 
Ctrl+P طبع 
Ctrl+R تعبئة اليمين 
Ctrl+S حفظ 
Ctrl+U حت الكلماتخط ت  
Ctrl+V لصق 
Ctrl W إغلاق 
Ctrl+X قص 
Ctrl+Y إعادة 
Ctrl+Z تراجع 

F1 مساعدة 
F2 تحرير 
F3 لصق  اسم 
F4 إعادة العمل الأخير 
F4 تثبيت الخلية عند آتابة المعادلة 
F5 الذهاب إلى 
F6 القائمة التالية 
F7 تدقيق إملائي 
F8 وضع التظليل 
F9 تندإعادة حساب المس  

F10 تفعيل شريط القوائم 
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